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  Specyfikacja istotnych warunków zamówienia (SIWZ EZ-ZP-7/2020) 

Usługa utrzymania kompleksowej czystości pomieszczeń w obiektach MPGK Sp. z o.o. w 

Stargardzie 

 

§1. Nazwa (firma) oraz adres zamawiającego; 
 
§2. Tryb udzielenia zamówienia; 
 
§3. Opis przedmiotu zamówienia; 
 
§4. Termin wykonania zamówienia; 
 
§5. Warunków udziału w postępowaniu. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust.1 oraz ust. 
5; 
 
§6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu 
oraz brak podstaw wykluczenia; 
 
§7. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania 
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wykonawcami; 
 
§8. Wymagania dotyczące wadium 
 
§9. Termin związania ofertą; 
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§14. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty, w celu zawarcia 
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§15. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 
§16. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie 
zamówienia publicznego;  
 
§17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o 
udzielenie            zamówienia publicznego.  
 
§18. Informacja dot. ochrony danych (RODO) 
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§1. Nazwa (firma) oraz adres zamawiającego.  

 

Nazwa: Miejskie Przedsiębiorstwo Gospodarki Komunalnej Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością 

 

adres (siedziba): ul. Stefana Okrzei 6; 73-110 Stargard, tel. (91) 577 12 74; faks (91) 577 21 28; e-mail: 

sekretariat@mpgk.stargard.pl; www.mpgk.stargard.pl; NIP 854-001-15-20, REGON 811115758, Kapitał zakładowy 

56.825.500,00 zł, Sąd Rejonowy w Szczecinie, XIII Wydz. Gosp. Krajowego Rejestru Sądowego, nr 0000033245,  

nr rejestrowy: BDO 000002477 

 

§2. Tryb udzielenia zamówienia.  

 

1. Zamówienia publicznego udziela się w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 

stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z późn. zm.) zwanej 

dalej ustawą PZP. 

2. Postępowanie prowadzone jest na zasadach określonych w  treści art. 24 aa Pzp. 

3. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.  

4. Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej. 

5. Zamawiający nie przewiduje udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamówienia.  

6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

   

§3. Opis przedmiotu zamówienia. 

Przedmiotem zamówienia jest usługa utrzymania kompleksowej czystości pomieszczeń w obiektach MPGK Sp. z 
o.o. w Stargardzie w obiektach: 

1. Administracji przy ul. Okrzei 6 w Stargardzie o powierzchni użytkowej ok 300 m2,  gdzie:   

a) do codziennych czynności należy:  

 ręczne ścieranie kurzu z blatów biurek, dolnych i bocznych elementów biurek, szuflad 

od zewnątrz, szaf różnego przeznaczenia ( biurowe, ubraniowe), regałów, parapetów 

okiennych, oświetlenia, krzeseł, ościeżnic okiennych, drzwi i ościeżnic drzwiowych, 

urządzeń (kserokopiarki, drukarki, komputery stacjonarne), grzejniki c.o. itp.  

 omiatanie ścian z pajęczyn,  

 mycie podłóg z płytek ceramicznych, z wykładziny,  ościeżnic drewnianych i okiennych,  

 czyszczenie i mycie pomieszczeń socjalnych (umywalki, zlewozmywaki, baterie 

umywalkowe  

i zlewozmywakowe, muszle fajansowe i pisuary),  

 opróżnianie koszy na odpady, przenoszenie i składowanie w pojemniku SM 1100 litrów 

na terenie Administracji ul. Okrzei 6, W około pojemnika również należy utrzymać 

czystość  

i porządek,  

 wyłączanie oświetlenia i innych urządzeń ( np. grzejników elektrycznych) oraz 

zamknięcie okien i drzwi do pomieszczeń po zakończonej pracy.  

b) do czynności okresowych należy:  

 raz w miesiącu mycie ścianek wyłożonych glazurą ok 80 m2, 

 trzy razy w roku mycie okien (miesiące – marzec, lipiec, listopad), a w razie potrzeby 

w innych terminach. Przed myciem okien należy zdjąć firany i ponownie je założyć po 

ukończeniu mycia, lub po praniu. 

mailto:sekretariat@mpgk.stargard.pl
http://www.mpgk.stargard.pl/


                                                                            

c) Ilość pracowników - 13 osób 

d) Szacunkowa powierzchnia okien z ramami wynosi – ok. 60 m2 

 
2. Zakład Wodociągów i Kanalizacji  (Oczyszczalnia Ścieków ul. Drzymały 65 w Stargardzie) o powierzchni 

432,40 m2 (podłogi pokryte wykładziną podłogową typu „Rekord” – 357,44 m2, podłogi pokryte terakotą – 

74,96 m2), gdzie: 

a) do codziennych czynności należy:  

 ręczne ścieranie kurzu z blatów biurek, dolnych i bocznych elementów biurek, szuflad 

od zewnątrz, szaf różnego przeznaczenia ( biurowe, ubraniowe), regałów, parapetów 

okiennych, oświetlenia, krzeseł, ościeżnic okiennych, drzwi i ościeżnic drzwiowych, 

urządzeń (kserokopiarki, drukarki, komputery stacjonarne), grzejniki c.o. itp.  

 omiatanie ścian z pajęczyn,  

 mycie podłóg z płytek ceramicznych i wykładziny podłogowej „Rekord”, ościeżnic 

drewnianych i okiennych,  

 czyszczenie i mycie pomieszczeń socjalnych (umywalki, zlewozmywaki, baterie 

umywalkowe i zlewozmywakowe, muszle fajansowe, pisuary i kabiny prysznicowe),  

 opróżnianie koszy na odpady i przenoszenie i składowanie w pojemniku SM 1100 litrów 

na terenie Oczyszczalni Ścieków ul. Drzymały 65. W około pojemnika również należy 

utrzymać czystość i porządek,  

 wyłączanie oświetlenia i innych urządzeń ( np. grzejników elektrycznych) oraz 

zamknięcie okien i drzwi do pomieszczeń po zakończonej pracy.  

b) do czynności okresowych należy:  

 raz w miesiącu mycie ścianek wyłożonych glazurą ok 85 m2 

 raz w tygodniu trzepanie wykładziny typu „sztuczna trawa” z przedsionka 

 mycie okien (miesiąc – marzec, listopad), a w razie potrzeby w innych terminach. Przed 

myciem okien należy zdjąć firany i ponownie je założyć po ukończeniu mycia, lub po 

praniu. 

c) powierzchnia podłóg w budynku: 

 podłogi pokryte wykładziną podłogową typu „Rekord” – 357,44 m2 

 podłogi pokryte terakotą – 74,96 m2 

d) ilość pracowników - 29 osób 

e) szacunkowa powierzchnia okien z ramami wynosi – ok. 85 m2 

 
3. Zakład Wodociągów i Kanalizacji  (Ujęcie Wody ul. Warszawska 24 w Stargardzie) o powierzchni 606,52 

m2 (podłogi pokryte wykładziną podłogową typu „Rekord” i PVC – 287,54 m2, podłogi pokryte terakotą – 

223,12 m2, podłogi pokryte lastryko – 95,86 m2), gdzie: 

a) do codziennych czynności należy:  

 ręczne ścieranie kurzu z blatów biurek, dolnych i bocznych elementów biurek, szuflad 

od zewnątrz, szaf różnego przeznaczenia ( biurowe, ubraniowe), regałów, parapetów 

okiennych, oświetlenia, krzeseł, ościeżnic okiennych, drzwi i ościeżnic drzwiowych, 

urządzeń (kserokopiarki, drukarki, komputery stacjonarne), grzejniki c.o. itp.  

 omiatanie ścian z pajęczyn,  

 mycie podłóg z płytek ceramicznych i wykładziny podłogowej „Rekord”, PVC, lastryko, 

ościeżnic drewnianych i okiennych,  

 czyszczenie i mycie pomieszczeń socjalnych (umywalki, zlewozmywaki, baterie 

umywalkowe i zlewozmywakowe, muszle fajansowe, pisuary i kabiny prysznicowe),  



                                                                            

 opróżnianie koszy na odpady i przenoszenie i składowanie w pojemniku SM 1100 litrów 

na terenie Ujęcia Wody ul. Warszawska 24. W około pojemnika również należy 

utrzymać czystość i porządek,  

 wyłączanie oświetlenia i innych urządzeń ( np. grzejników elektrycznych) oraz 

zamknięcie okien i drzwi do pomieszczeń po zakończonej pracy.  

b) do czynności okresowych należy:  

 raz w miesiącu mycie ścianek wyłożonych glazurą ok 80m2 

 mycie okien (miesiąc – kwiecień i październik), a w razie potrzeby w innych terminach. 

Przed myciem okien należy zdjąć firany i ponownie je założyć po ukończeniu mycia, lub 

po praniu. 

c) powierzchnia podłóg w budynku: 

 podłogi pokryte wykładziną podłogową typu „Rekord” i PVC – 287,54 m2 

 podłogi pokryte terakotą – 223,12 m2 

 podłogi i schody pokryte lastryko – 95,86 m2 

d) ilość pracowników - 21 osób 

e) szacunkowa powierzchnia okien z ramami wynosi – ok. 63 m2 

 
4. Zakład Wodociągów i Kanalizacji  (Biuro ZWIK, pomieszczenie sanitarne oraz  2 szatnie pracowników 

sieci kanalizacyjnej i wodociągowej ul. Bogusława IV 15 w Stargardzie) o powierzchni 570,50 m2 (podłogi 

pokryte wykładziną podłogową PCV – 355,50 m2, podłogi pokryte terakotą – 215 m2), gdzie: 

a) do codziennych czynności należy:  

 ręczne ścieranie kurzu z blatów biurek, dolnych i bocznych elementów biurek, szuflad 

od zewnątrz, szaf różnego przeznaczenia (biurowe, ubraniowe), regałów, parapetów 

okiennych, oświetlenia, krzeseł, ościeżnic okiennych, drzwi i ościeżnic drzwiowych, 

urządzeń (kserokopiarki, drukarki, komputery stacjonarne), grzejniki c.o. itp.  

 omiatanie ścian z pajęczyn,  

 mycie podłóg z płytek ceramicznych, z wykładziny PVC, ościeżnic drewnianych i 

okiennych,  

 czyszczenie i mycie pomieszczeń socjalnych (umywalki, zlewozmywaki, baterie 

umywalkowe i zlewozmywakowe, muszle fajansowe i pisuary),  

 opróżnianie koszy na odpady, przenoszenie i składowanie w pojemniku SM 1100 litrów 

na terenie ZWIK ul. Bogusława IV 15. W około pojemnika również należy utrzymać 

czystość i porządek,  

 wyłączanie oświetlenia i innych urządzeń (np. grzejników elektrycznych) oraz 

zamknięcie okien i drzwi do pomieszczeń po zakończonej pracy.  

b) do czynności okresowych należy:  

 raz w miesiącu mycie ścianek wyłożonych glazurą ok 100 m2 

 trzy razy w roku mycie okien (miesiące – marzec, lipiec, listopad), a w razie potrzeby w 

innych terminach. Przed myciem okien należy zdjąć firany i ponownie je założyć po 

ukończeniu mycia, lub po praniu. 

c) powierzchnia podłóg w budynku: 

 podłogi pokryte wykładziną podłogową typu „Rekord” i PVC – 355,5 m2 

 podłogi i schody pokryte terakotą – 215 m2 

d) ilość pracowników - 40 osób 

e) szacunkowa powierzchnia okien z ramami wynosi – ok. 30 m2. 



                                                                            

5. Zamawiający, zgodnie z art. 29 ust. 3a w związku z art. 36 ust. 2 pkt. 8a ustawy Pzp żąda od Wykonawcy 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę (stosunek pracy w rozumieniu art. 22 § 1 Kodeksu pracy) 

wszystkich osób, świadczących usługę u Zamawiającego w wymiarze czasu pracy nie mniejszym niż pół 

etatu. Wykonawca po podpisaniu umowy, nie później niż w dniu rozpoczęcia wykonywania usługi 

przedstawi Zamawiającemu wykaz osób, które będą świadczyć usługę i przedstawi kopię umów o pracę 

najpóźniej w terminie 14 dni od daty podpisania umowy. Powyższy warunek dotyczy osób świadczących 

usługę utrzymania w czystości pomieszczeń biurowych u Zamawiającego, zarówno tych zatrudnionych 

bezpośrednio przez Wykonawcę, jak też ewentualnego podwykonawcę. 

6. Oznaczenie przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień: CPV:  90910000-9. 

 

§4. Termin wykonania zamówienia. 

 

Termin wykonania zamówienia:  od dnia zawarcia umowy, nie wcześniej niż od 01.06.2020 r.  do dnia 31 maja 

2021 roku 

 

§5. Warunki udziału w postępowaniu. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust.1 oraz ust. 5. 

 

1.  W przetargu może wziąć udział Wykonawca, który spełnia wymagania Zamawiającego, określone w niniejszej 

SIWZ oraz w ustawie PZP. 

2.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

2.1 nie podlegają wykluczeniu;  

2.2 spełniają n/w warunki udziału w postępowaniu:  

2.2.1 kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności  zawodowej, o ile wynika to z odrębnych 

przepisów, 

2.2.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej, 

2.2.3 zdolności technicznej lub zawodowej. 

3. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają 

pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w 

postępowaniu i zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego. Jeżeli oferta ich zostanie wybrana, 

Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej 

współpracę tych Wykonawców.  

4. Wykonawcy, o których mowa w art. 24 ust. 1 oraz  ust. 5 pkt.1 ustawy PZP podlegają wykluczeniu z postępowania 

o udzielenie zamówienia.  

5. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

 

§6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu 

oraz brak podstaw wykluczenia. 

 

1. Zamawiający stwierdzi, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu na podstawie art. 22 ust.1b 

ustawy PZP w oparciu o podpisane oświadczenie Wykonawcy (ZAŁĄCZNIK Nr 2 do SIWZ).  

2. Zamawiający stwierdzi, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 oraz ust. 5 pkt 1 

ustawy PZP w oparciu o podpisane oświadczenie Wykonawcy (ZAŁĄCZNIK Nr 2 do SIWZ). 

 

§7. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania 

oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z 

wykonawcami. 

 



                                                                            

1. Sposób porozumiewania się: 

1.1. Składanie ofert odbywa się za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 

2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 2018 r. poz. 2188), osobiście lub za pośrednictwem posłańca.  

Ponadto Zamawiający dopuszcza składnie ofert z zachowaniem postaci elektronicznej. Oferta musi być podpisana 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w 

Regulaminie korzystania z miniPortalu (dostępnym na stronie internetowej https://miniportal.uzp.gov.pl). Ofertę 

należy złożyć w oryginale. Oferta powinna być oznaczona nr postępowania tj. EZ-ZP-7/2020. 

Zamawiający dopuszcza w szczególności następujący format przesyłanych danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt 

(zgodnie z katalogiem formatów wskazanych w załączniku nr 2 do Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 

kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i 

wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych; Dz.U. 

z 2017 r., poz. 2247). 

W przypadku przekazywania przez wykonawcę dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 

kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest 

równoznaczne z poświadczeniem przez wykonawcę za zgodność z oryginałem wszystkich elektronicznych kopii 

dokumentów zawartych w tym pliku, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego Wykonawcę 

ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji 

polega Wykonawca, albo przez podwykonawcę.” 

1.2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego Zamawiający komunikuje się z Wykonawcą zachowując 

formę pisemną, oraz środki komunikacji elektronicznej.  

1.3. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami w zakresie przedmiotu zamówienia jest Specjalista 

ds. zamówień publicznych i zaopatrzenia – Krzysztofa Gut, adres e-mail: krzysztofa.gut@mpgk.stargard.pl  

2. Sposób udzielania wyjaśnień dotyczących SIWZ: 

2.1. Wykonawca może zwrócić się na piśmie do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych 

warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 

dni przed upływem terminu składania ofert – jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w 

przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP – pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści 

specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym 

upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający 

przekazuje Wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła 

zapytania a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie. 

2.2. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu 

składania wniosku, o którym mowa w pkt 2.1 lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić 

wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

2.3. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o którym mowa w pkt. 2.1. 

2.4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść 

specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę treści specyfikacji Zamawiający udostępnia na 

stronie internetowej, chyba że specyfikacja nie podlega udostępnieniu na stronie internetowej.    

 

mailto:krzysztofa.gut@mpgk.stargard.pl


                                                                            

§8. Wymagania dotyczące wadium. 

 

1. Wadium jest wymagane i wynosi 4.000 zł (słownie: cztery tysiące złotych 00/100).  

2. Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert tj. do dnia 18.05.2020 r. do godz. 09.00 

3. Wadium może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku formach:  

3.1. pieniądzu, 

3.2. poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo- kredytowej, z tym że 

poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym, 

3.3. gwarancjach bankowych, 

3.4. gwarancjach ubezpieczeniowych, 

3.5. poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b, ust 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 

2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2014 r. poz. 1804 oraz z 2015 r. poz. 

978 i 1240). 

4.  Wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego Nr 16 1240 3901 

1111 0000 4216 5073. Dokument przelewu należy opisać: „Wadium w postępowaniu nr EZ-ZP-7/2020 

Utrzymanie czystości”. 

5. Zamawiający zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub 

unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, z 

zastrzeżeniem art. 46 ust. 4a ustawy PZP. 

6. Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwraca wadium niezwłocznie 

po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy, jeżeli jego wniesienia żądano. 

7. Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem terminu 

składania ofert. 

 

§9. Termin związania ofertą.  

 

1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu 

składania ofert. 

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że 

Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do 

Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 30 dni. 

 

§10. Opis sposobu przygotowania ofert.  

 

1. Ważna oferta musi zawierać kompletnie wypełnione i podpisane dokumenty aktualne na dzień składania ofert: 

1.1. Formularz ofertowy (ZAŁĄCZNIK Nr 1 do SIWZ). 

1.2. Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw wykluczenia z 

postępowania (ZAŁĄCZNIK Nr 2 do SIWZ).  

2. Ofertę należy sporządzić z zachowaniem formy pisemnej, czytelnie, w języku polskim lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

3. Wszelkie zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia w tekście oferty muszą być parafowane przez 

Wykonawcę lub osobę przez niego upoważnioną. W przypadku złożenia oferty w postaci elektronicznej 

Wykonawca zmienia lub wycofuje ofertę za pośrednictwem formularza do zmiany lub odpowiednio wycofania oferty 

dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. 

4. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

5. Ofertę przetargową wraz z załącznikami oraz wszystkimi wymaganymi dokumentami umieścić należy w kopercie 

oznaczonej EZ-ZP-7/2020  „Usługa utrzymania kompleksowej czystości pomieszczeń w obiektach  



                                                                            

MPGK Sp. z o.o. w Stargardzie” lub w przypadku składnia oferty z zachowaniem postaci elektronicznej zgodnie 

z § 7 pkt 1.1 SIWZ.   

6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych i wariantowych.  

7. Rozliczenia finansowe między Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w złotych polskich.  

8. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, 

nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia dokumentów potwierdzających spełnienie warunków 

udziału 

w postępowaniu. 

8.1. Na potwierdzenie sytuacji ekonomicznej i finansowej przedstawi dokument potwierdzający, że Wykonawca jest 

ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem 

zamówienia na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż 100.000 zł, ważnej przynajmniej w okresie związania ofertą. 

8.2. Na potwierdzenie zdolności technicznej i zawodowej Wykonawca przedstawi: 

8.2.1. Wykaz min. dwóch wykonanych usług podobnych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych 

również wykonywanych, których przedmiotem były usługi utrzymania czystości w budynkach biurowych o 

powierzchni użytkowej min. .300 m 2 na kwotę co najmniej 100.000,00 zł netto (każda) w okresie wskazanym 

wyżej, zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i 

podmiotów, na rzecz których usługi są wykonywane należycie, wraz z załączeniem dowodów określających czy te 

usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź 

inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy były wykonywane, a w przypadku świadczeń 

okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze 

wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń 

okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 

wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.  

9. Wszystkie dokumenty winny być składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 

Wykonawcę lub osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy.  

10. Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 

86 ust. 5, przekazuje zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy 

kapitałowej wraz ze złożeniem oświadczenia, wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym 

wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

 

§11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert. 

 

1. Oferty należy składać w sekretariacie Zamawiającego – Stargard, ul. S. Okrzei 6, w terminie do dnia 18.05.2020 

r. do godz. 09.00 

W przypadku składania oferty w postaci elektronicznej Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem formularza do 

złożenia dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Klucz publiczny niezbędny do 

zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępny dla Wykonawców na miniPortalu. W formularzu oferty 

Wykonawca zobowiązany jest podać adres skrzynki ePUAP, na którym prowadzona będzie korespondencja 

związana z postępowaniem oraz adres e-mail. 

2. Komisyjne otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w dniu 18.05.2020 r. w sali nr 2 (parter) o godz. 

09.20  

3. Kolejność otwierania ofert zgodna będzie z kolejnością rejestracji ich wpływu do Zamawiającego oraz wpływu 

na ePUAP. 

4. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia.  

5. W postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na 

podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP, Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie.  



                                                                            

6. Zamawiający poprawia oczywiste omyłki pisarskie oraz rachunkowe w tekście oferty, niezwłocznie 

zawiadamiając o tym wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty. 

7. Wykonawca może przed terminem składania ofert wprowadzić do złożonej oferty zmiany, poprawki, modyfikacje 

i uzupełnienia. Zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonych ofert muszą zostać złożone w 

opakowaniu, jak o tym stanowi § 10 ust. 2, dodatkowo oznaczonym słowem: ,,ZMIANA”. Oferty zmienione, tzn. te 

oferty w stosunku do których wniesiono oferty dodatkowe oznaczone napisem “ZMIANA”, rozpatrywane będą 

łącznie z niezmienionym zapisami oferty pierwotnej. 

8. Wykonawca może przed terminem składania ofert zamienić złożoną uprzednio ofertę. Zamienioną ofertę należy 

złożyć w opakowaniu, jak o tym stanowi § 10 ust. 2, dodatkowo oznaczonym słowem ,,ZAMIANA”. Oferty 

zamienione, tzn. te oferty w stosunku do których wniesiono oferty dodatkowe oznaczone napisem “ZAMIANA”, 

zwrócone będą wykonawcom bez otwierania koperty wewnętrznej. 

9. Wykonawca może przed terminem składania ofert wycofać złożoną ofertę składając odpowiednie oświadczenie 

w opakowaniu, jak o tym stanowi § 10 ust. 2, dodatkowo oznaczonym napisem ,,WYCOFANIE”.  

10. Oferty oznaczone „ZMIANA”, „ZAMIANA”, „WYCOFANIE” otwarte zostaną w pierwszej kolejności. 

11. W przypadku złożenia oferty w postaci elektronicznej Wykonawca zmienia lub wycofuje ofertę za 

pośrednictwem formularza do zmiany lub odpowiednio wycofania oferty dostępnego na ePUAP i udostępnionego 

również na miniPortalu. 

 

§12. Opis sposobu obliczenia ceny.  

 

Opis sposobu obliczenia ceny:  

1. Łączna cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia 

zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz wzorem umowy określonym w niniejszej SIWZ 

2. Wykonawca oblicza cenę oferty przedstawiając w formularzu ofertowym (załączniku nr 1 do SIWZ) wartość netto 

za przedmiot zamówienia, na zasadach określonych w SIWZ. Tak wyliczoną cenę wraz z podatkiem VAT, 

zamieszcza się w formularzu ofertowym. Oceniając oferty zamawiający pod uwagę brał będzie cenę brutto. 

 

§13. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem wag 

tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 

 

1. Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona 

jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

2. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o kryteria: 

2.1. Cena  

 Znaczenie procentowe kryterium „Cena”: 60%.  

 Porównywaną ceną będzie cena brutto. 

2.2 Wielkość odpisu na PFRON przysługująca Zamawiającemu 

 Znaczenie procentowe kryterium „ Wielkość odpisu na PFRON ”: 40%. 

  

Kryterium wielkość odpisu na PFRON (K) oznacza sytuację w której Wykonawca posiada status pracodawcy 
prowadzącego zakład pracy chronionej (w myśl art. 28 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.o rehabilitacji 
zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (tj. Dz.U. z 2020 r. poz 426 ze zm.) oraz 
zakup usługi od tego 
Wykonawcy w okresie obowiązywania umowy będzie skutkował u Zamawiającego obniżeniem wpłaty na fundusz 
PFRON o którym mowa w art. 22 tej ustawy. 
 
 Wykonawca prowadzący zakład pracy chronionej,  w swojej ofercie powinien wskazać gwarantowaną 
Zamawiającemu, wielkość minimalnego, wyrażonego w procentach (z dokładnością do jednego miejsca po 



                                                                            

przecinku) obniżenia wpłaty na PFRON, w stosunku do zaoferowanego wynagrodzenia miesięcznego (stawka 
Gb) 
 
3. Zasady oceny oferty wg kryterium Cena: w przypadku kryterium Cena, badana oferta otrzyma ilość punktów 

wynikającą z działania: 

 

Cmin 

Pb  = ---------- x 60% x 100 pkt 

Cb 

gdzie: 

Pb – ilość punktów, jakie otrzyma badana oferta, 

Cmin – najniższa cena spośród ważnych i nieodrzuconych ofert, 

Cb – cena badanej oferty 

 

4. Zasady oceny oferty wg kryterium wielkość odpisu na PFRON przysługująca Zamawiającemu, wskaźnik „K” 

𝐾𝑏 =
𝐺𝑏

𝐺𝑚𝑎𝑥
 𝑥 40% 𝑥 100 𝑝𝑘𝑡 

 

gdzie: 

Kb - ilość punktów, jakie otrzyma badana oferta, 

Gb  - gwarantowana minimalna stawka w (%) odpisu płatności na PFRON w okresie obowiązywania umowy 

oferty badanej, 

Gmax - najwyższa gwarantowana minimalna stawka w (%) odpisu płatności na PFRON w okresie 

obowiązywania umowy spośród ważnych i nieodrzuconych ofert. 

 

5. Zamawiający udzieli zamówienia publicznego temu Wykonawcy, który uzyska najwyższą ilość punktów 

wynikającą z sumy punktów dwóch kryteriów. 

 

Ob = Pb +  Kb  

gdzie: 

Ob – łączna ilość punktów otrzymanych w obu kryteriach przez badaną ofertę,  

Pb – ilość punktów w kryterium cena, 

Kb – ilość punktów w kryterium wielkość odpisu na PFRON przysługująca Zamawiającemu. 

 

§14. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty, w celu zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

 

1. Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców o:   

1.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i 

adres jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwę albo imiona 

i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację 

przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,  

1.2. Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone,  

1.3. Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia,  

1.4. unieważnieniu postępowania. 

2. Zamawiający w informacji podaje  uzasadnienie faktyczne i prawne.  

3. Zamawiający udostępnia informację o unieważnieniu postępowania na stronie internetowej.  



                                                                            

4. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, w terminie określonym w art. 94 ust. 1 i ust.2 

ustawy PZP. 

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania 

ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w 

art. 93 ust. 1 ustawy PZP.  

 

§15. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

§16. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie 

zamówienia publicznego.  

 

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie 

publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonanie umowy 

może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, 

Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych 

okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z 

tytułu wykonania części umowy. 

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany dotychczasowej siedziby Zamawiającego (dotyczy 

obiektu wskazanego w §3 ust. 1 SIWZ Administracji przy ul. Okrzei 6 w Stargardzie) spowodowaną 

zaprzestaniem świadczenia działalności w obecnych siedzibach Zamawiającego. 

 

§17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o 

udzielenie            zamówienia publicznego.  

 

1. W toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w 

Dziale VI ustawy PZP. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub 

miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów niniejszej ustawy. 

2. Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 

2.1. określenia warunków udziału w postępowaniu;  

2.2. wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;  

2.3. odrzucenia oferty odwołującego;  

2.4. opisu przedmiotu zamówienia;  

2.5. wyboru najkorzystniejszej oferty. 

3. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się 

niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać 

okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania. 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane bezpiecznym 

podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu lub równoważnego 

środka, spełniającego wymagania dla tego rodzaju podpisu. 

5. Terminy wniesienia odwołania określa art.182 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP. 

6. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o 

niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on 

zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2. W przypadku 



                                                                            

uznania zasadności przekazanej informacji Zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, 

informując o tym Wykonawców w sposób przewidziany w ustawie dla tej czynności.  

 

§18. Informacja dot. ochrony danych (RODO) 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejskie Przedsiębiorstwo Gospodarki Komunalnej 

Sp. z o.o. z siedzibą w Stargardzie, ul. S. Okrzei 6; 

 inspektorem ochrony danych osobowych w Miejskie Przedsiębiorstwo Gospodarki Komunalnej Sp. z o.o. 

jest Pan Sławomir Zając, kontakt: slawomir.zajac@mpgk.staragrd.pl, 519-546-926; 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu związanym z 

wykonaniem umowy o udzielenie zamówienia publicznego nr EZ-ZP-7/2020 zawartej w trybie przetargu 

nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 

z 2019 r. poz. 1843 z późn. zm.) zwanej dalej ustawą PZP, do podjęcia działań na żądanie osoby, której 

dane dotyczą, przed zawarciem umowy oraz w celach archiwalnych i udostępnienia organom 

nadzorującym lub kontrolującym działalność Zamawiającego; 

 Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy ustawy o dostępie do informacji publicznej lub dla 

organów nadzorczych i/lub kontrolnych względem Zamawiającego; 

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o 

udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje 

cały czas trwania umowy; W przypadku oferty, która została uznana za najkorzystniejszą dane osobowe 

będą przechowywane do czasu upływu terminu dochodzenia ewentualnych roszczeń w związku z 

realizacja umowy obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO i nię będą profilowane Zamawiający nie zamierza 

przekazać dane osobowe do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej. 

 posiada Pani/Pan: 

na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z 

zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie 

danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 

w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 

przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO. 

 

§19. Wzory załączników do SIWZ. 

 



                                                                            

Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 - Oświadczenie wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw 

wykluczenia z postępowania 

Załącznik nr 3 – Wykaz usług 

Załącznik nr 4 - Wzór umowy 
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